ZARZADZENIE Nr 42/2021
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 30 marca 2021 r.

w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych
w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 oraz art. 351 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 478) oraz
Regulaminu studidw w Uniwersytecie Wroctawskim zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1.1. W Uniwersytecie Wroctawskim w ramach Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiow (USOS) funkcjonuje system Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej systemem
APD, ktéry umozliwia obstuge procesu dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych
(licencjackich, inzynierskich, magisterskich) oraz sprawdzanie prac dyplomowych
w systemie antyplagiatowym.

2. W Zatgczniku do niniejszego zarzadzenia ogtasza sie Procedure dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac
dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
i przekazywania prac dyplomowych do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych, zwang
dalej Procedurag.

3. Dostep do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu na stronie internetowej
apd.uni.wroc.pl

§ 2. Wytyczne dotyczace pisania prac dyplomowych, warunki dopuszczenia studenta
do egzaminu dyplomowego, forme i zakres egzaminu dyplomowego, sktad komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy oraz organizacje i przebieg egzaminu
dyplomowego regulujg odrebne przepisy.

§ 3. Dziat Informatycznych Systemdw Obstugi Studidw jest odpowiedzialny za:
1) przygotowanie odrebnych Instrukcji obstugi systemu APD dla:
a) studentow,
b) promotoréw i recenzentéw,
c) pracownikéw dziekanatow,
oraz zamieszczenie ich na stronie internetowej apd.uni.wroc.pl
2) przeszkolenie wyznaczonych przez dziekanéw pracownikéw
odpowiedzialnych za  prawidtowe funkcjonowanie systemu  APD
i przestrzeganie stosowania Procedury na wydziale,
3) opieke techniczng nad systemem APD i systemem antyplagiatowym.

8§ 4.1. Dziekan wydzialu wyznacza dwéch wydzialowych koordynatoréw systemu
APD, sposrod pracownikow dziekanatu.
2. Zadania wydziatowych koordynatoréw systemu APD okresla Procedura.

§ 5. Tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 9/2018 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 7 lutego
2018 r. w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania, sprawdzania prac
dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania
prac do Ogélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD);

2) zarzadzenie Nr 36/2018 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 kwietnia
2018 r. wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 9/2018 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 7 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym,



archiwizacji prac dyplomowych 2z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Ogolnopolskiego Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD);

3) zarzadzenie Nr 127/2019 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego 2z dnia
16 pazdziernika 2019 r. zmieniajace =zarzadzenie Nr 9/2018 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 7 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Ogoélnopolskiego
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD).

§ 6. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi do
spraw nauczania.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Przemystaw Wiszewski
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 42/2021
z dnia 30 marca 2021 r.

Procedura dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac
dyplomowych do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych

g1

1. Promotor zobowigzany jest, w terminie okresSlonym przez dziekana, dostarczy¢ do
dziekanatu wifasnorecznie podpisane informacje o planowanych egzaminach
dyplomowych, na wzorze wydrukowanym z systemu APD. Informacja sporzadzana jest
odrebnie dla kazdego studenta i zawiera:

1) imie (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;

2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

3) skiad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:

a) imie (imiona)i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;
c¢) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;

4) planowang date egzaminu dyplomowego.

2. Do informacji o planowanych egzaminach dyplomowych promotor zobowigzany jest
zataczy¢ wyrazong na pismie zgode dysponenta tajemnic ustawowo chronionych,
w tym tajemnic zawodowych zawartych w pracy dyplomowej, na udostepnienie pracy
dyplomowej w Repozytorium pisemnych prac dyplomowych. Zgoda powinna by¢
przediozona przez studenta przygotowujgcego prace dyplomowq przed rozpoczeciem
jej opracowywania. Wzér oswiadczenia dysponenta tajemnic ustawowo chronionych
wyrazajacego zgode na udostepnienie pracy dyplomowej w Repozytorium pisemnych
prac dyplomowych stanowi Zataqcznik do niniejszej Procedury.

3. Pracownik dziekanatu, w terminie okreslonym przez dziekana, po otrzymaniu od
promotora informacji, o ktorych mowa w ust. 1, przed planowanym terminem
egzaminu dyplomowego zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) informacje o czionkach komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy
w szczegolnosci:

a) imie (imiona)i nazwisko, tytut naukowy lub stopief naukowy promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;
c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;

3) planowang date egzaminu dyplomowego,

4) informacje, czy protokdt bedzie procedowany elektronicznie w systemie APD.

4. Student, w terminie okreslonym przez dziekana, przed przystgpieniem do egzaminu
dyplomowego, po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez pracownika
dziekanatu, zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD:

1) nazwy jezyka, w ktérym zostanie ztozony oryginat pracy dyplomowej;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 300;

3) zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli
praca dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski — maksymalny limit
znakow 4000;

4) stéw kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stow kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku
w formacie PDF. W pracach dyplomowych zatgczniki nalezy wprowadzac¢ do systemu
APD w postaci dodatkowego spakowanego zatacznika (ZIP, RAR, 7Z, GZIP). Nazwa
pliku sktada sie: ze skrétu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego
kodu wydziatu (2 cyfry), z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z roku



zamieszczenia pracy dyplomowej w systemie APD, a poszczegdlne elementy nazwy
pliku rozdziela mysinik np.: UWr-23-123456-2018;

6) tlumaczenia na jezyk angielski elementéw, o ktéorych mowa w pkt 2-4, jesli jest to
wymagane przez rade wydziatu.

8§82
Prace dyplomowe wprowadzone do systemu APD podlegajg sprawdzeniu w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym. Praca dyplomowa moze by¢ przekazana do ponownego
sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym w ramach tego samego badania jako
nowa proba tylko jeden raz.

83
Promotor, w terminie okreslonym przez dziekana, zobowigzany jest do:

1) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w systemie APD do
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego;

2) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego;

3) zatwierdzenia pracy dyplomowej w systemie APD je$li nie wystepujg przestanki
wskazujgce, ze praca zostata napisana z naruszeniem praw autorskich oraz ztozenie
elektronicznego oswiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony;

4) wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej
(recenzja pracy dyplomowej).

§4

1. W przypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy
dyplomowej, promotor powiadamia o tym fakcie dziekana, ktéry zwraca sie do rektora
z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.

2. Jezeli z oceny wynika, ze praca dyplomowa nie zawiera przestanek popetnienia
plagiatu, a jest wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy
wykorzystaniu cudzych utworéw w pracy dyplomowej, promotor bezzwtocznie
przekazuje dziekanowi i studentowi informacje o cofnieciu pracy dyplomowej do
poprawy w tym zakresie, wskazujac jednoczesnie na proporcje tekstu autorstwa
studenta przedstawiajgcego prace oraz materiatdw zrodtowych zamieszczonych w
pracy dyplomowej. Student dokonuje poprawy pracy dyplomowej i zatgcza wersje
elektroniczng  poprawionej pracy, ktorg promotor przesyta do systemu
antyplagiatowego, zgodnie § 3 pkt 1.

3. Po ponownym sprawdzeniu pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym promotor
przesyta do dziekanatu odpowiednig pisemna informacje oraz sktada elektroniczne
o$wiadczenie zgodnie z § 3 pkt 3.

4. Wszelkie skutki, w tym finansowe zwigzane z wszczeciem i prowadzeniem
postepowania w sprawie naruszenia praw autorskich (koszty recenzji, biegtych, itd.)
ponosi w catosci jednostka Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktdrej przygotowano prace
dyplomowa.

5. Recenzent, w terminie okreslonym przez dziekana, zobowigzany jest do wypetnienia
oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja
pracy dyplomowej).

6. Cztonkowie komisji egzaminu dyplomowego =zatwierdzajg protokdt, jesli jest on
procedowany elektronicznie w systemie APD, co skutkuje zlozeniem poswiadczenia
elektronicznego jako réwnowaznego podpisaniu protokotu.

7. W przypadku podniesienia, zgodnie z regulaminem studiéw, oceny na dyplomie,
Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego jest zobowigzany do wpisania
w systemie APD uwagi o tresci: Ocena na dyplomie zostata podniesiona zgodnie
z obowigzujacym regulaminem studiow.



85

1. Student, w terminie okreslonym przez dziekana, po zatwierdzeniu w systemie APD
pracy przez promotora, sktada w dziekanacie jeden egzemplarz pracy dyplomowej wraz
z zatgcznikami (drukowany dwustronnie z systemu APD z numerami kontrolnymi stron
przydzielonymi przez system APD, czcionkg nie wiekszg niz 12, z odstepami miedzy
wierszami nie wiekszymi niz 1,5), oprawiony w cienki karton z papierowym grzbietem
w kolorze wydziatu, zgodnym 2z Systemem Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu
Wroctawskiego.

2. Student sktada wraz z pracg dyplomowgq, o ktérej mowa w ust. 1, podpisane i trwale
zlaczone z pracq os$wiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej oraz
potwierdza w sktadanym oswiadczeniu, ze tres¢ pracy dyplomowej zataczona w wersji
elektronicznej w systemie APD, jest identyczna z jej wersjgq drukowana. Wzor
o$wiadczenia o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej okresla zarzadzenie Rektora
Uniwersytetu  Wroctawskiego w  sprawie dokumentacji przebiegu studidow
w Uniwersytecie Wroctawskim.

86
Pracownik dziekanatu, w terminie okreslonym przez dziekana, zobowigzany jest sprawdzic
przed egzaminem dyplomowym:
1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 zostaty
wprowadzone do systemu APD;
2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona przez
promotora w systemie APD, zgodnie z postanowieniami § 3 pkt 3;
3) czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje zgodnie z postanowieniami § 3
pkt 4 i 8 4 ust. 5, a nastepnie wydrukowac elektronicznie podpisane recenzje
i ztozy¢ je w teczce studenta;
4) czy wersja papierowa pracy dyplomowej, o ktérej mowa w § 5, zloZzona
w dziekanacie przez studenta jest zgodna z wersjg elektroniczng zamieszczong
w systemie APD. Sprawdzenie wersji papierowej pracy dyplomowej z wersjg
elektroniczng nastepuje poprzez weryfikacje numerdw kontrolnych stron
przydzielonych przez system APD.

87

1. Przed egzaminem dyplomowym, w terminie okreslonym przez dziekana, po spetnieniu
wszystkich warunkow dopuszczajacych, okreslonych w § 1 — 6, pracownik dziekanatu
przygotowuje wydruk z systemu USOS protokotu egzaminu dyplomowego zawierajqcy
dane okreslone w § 1 ust. 3, o ile protokét egzaminu dyplomowego nie jest
procedowany elektronicznie.

2. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, komisja niezwtocznie sktada
w dziekanacie protokdét egzaminu dyplomowego (o ile protokét egzaminu dyplomowego
nie jest procedowany elektronicznie) zawierajacy w szczegdlnosci:

1) tytut pracy dyplomowej;

2) ocene pracy dyplomowej;

3) date egzaminu;

4) imie (imiona) i nazwisko studenta;

5) numer albumu;

6) imiona i nazwiska, podpisy oraz tytuly naukowe, stopnie naukowe lub tytuty
zawodowe cztonkéw komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

7) tresc zadanych pytan i uzyskane oceny;

8) srednig ocen uzyskang w okresie studidw;

9) ocene z egzaminu dyplomowego;

10) ostateczny wynik studiow;

11) uzyskany tytut zawodowy.

3. Protokét egzaminu dyplomowego moze zawiera¢ réwniez inne dane (informacje)
zgodne z odrebnymi przepisami.

4. Pracownik dziekanatu drukuje w systemie USOS protoko6t egzaminu dyplomowego, jesli
byt on procedowany elektronicznie w systemie APD i wktada do teczki studenta.



5. Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu nadaje
w systemie USOS numer dyplomu z centralnego, uczelnianego Rejestru numerow
dyplomoéw.

§8

1. Do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych przekazywane sa prace dyplomowe
zdeponowane w systemie APD po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i nadaniu
studentowi humeru dyplomu.

2. Przestanie prac dyplomowych pomiedzy systemami APD i Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych odbywa sie w sposéb automatyczny, o godzinie 24:00 pigtego i szdstego
dnia kazdego miesigca.

3. Wydziatowi koordynatorzy systemu APD zobowigzani s do monitorowania
prawidtowosci zdeponowania prac dyplomowych w systemie APD, a w szczegdlnosci do
monitorowania w systemie APD modutu historia i statystyki eksportu w celu usuniecia
wykazywanych tam btedow, przed terminem eksportu do systemu prowadzonego dla
Repozytorium pisemnych prac dyplomowych w kolejnym miesigcu.

89
Nadzor merytoryczny nad poprawnym przekazywaniem prac dyplomowych do systemu
prowadzonego dla Repozytorium pisemnych prac dyplomowych sprawuje Dziat Nauczania,
na mocy odrebnych przepisow wewnetrznych.



Zatacznik
do Procedury

(dd-mme-rrrr)

(dane adresowe)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udostepnienie w Repozytorium pisemnych prac dyplomowych* pracy dyplomowej
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(pieczatka i podpis osoby upowaznionej)

* USTAWA z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2021,
poz. 478)

Art.347. [Repozytorium pisemnych prac dyplomowych]
1. Repozytorium pisemnych prac dyplomowych obejmuje:
1) tytut i tres$¢ pracy dyplomowej;
2) imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej;
3) numer PESEL autora pracy dyplomowej, a w przypadku jego braku —numer dokumentu potwierdzajgacego
tozsamosc¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;
4) imiona i nazwisko promotora pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer
dokumentu potwierdzajgacego tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;
5) imiona i nazwisko recenzenta pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer
dokumentu potwierdzajgacego tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;
6) nazwe uczelni;
7) date zdania egzaminu dyplomowego;
8) kierunek, poziom i profil studiéw.
2. W repozytorium nie zamieszcza sie prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie na podstawie
przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
3. Dane, o ktorych mowa wust.1, wprowadzajg do repozytorium rektorzy.
4. Rektor wprowadza tres$¢ pracy dyplomowej do repozytorium niezwtocznie po zdaniu przez studenta egzaminu
dyplomowego.
5. Dostep do danych, o ktdérych mowa w ust.1, przystuguje promotorowi pracy dyplomowej oraz PKA, a takze
ministrowi w zakresie niezbednym do prawidtowego utrzymania i rozwoju repozytorium oraz systeméw
informatycznych wspédtpracujacych z tym repozytorium.

** niepotrzebne skresli¢



